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Nyligozze le munkaadojat naprakész tb ismereteivel! Rugalmas képzés, profi szervezéssel! A 150 tanoéras 6raszamot ugy
hataroztuk meg, hogy a lehetd leghamarabb kezében tarthassa a tarsadalombiztositési ligyintézd bizonyitvanyt!

HATAROZAT SZAMA:

KHF/6772-17/2010
LAJSTROMSZAM:EL-5

A szakmaban is jelen vagyunk! Referenciaink k6zé tartoznak — tobbek kozott — a kovetkezd intézmények/cégek:
Magyar Allamkincstar, az OTP Pénztarszolgaltatd Zrt., az Elsé Hazai Pénztarszervezd Zrt. A Softconsulting Kft. tamo-
gatasaval a kijeldlt irodainkban, a BaBér bérszamfejté program hasznalataval dijmentes gyakorlati képzést szerveziink a
résztvevék szamara. Erdekl6djon oktatasszervezdinknél!

A képzés célja / munkateriilete: A tarsadalombiztositasi és bériigyi szakel0ado tevékenysége soran személyiigyi,
munkaerdpiaci, tarsadalombiztositasi €s bériigyi feladatokat 14t el. Tovabba kozremiikddik a munkakor elemzésben, a
béren kiviili juttatdsi rendszer kialakitasaban, a munkaeréterv elkészitésében €s a szervezeti kultura kialakitasaban.

A szakképesitéssel betolthet6 munkakor: 3604 Bér- és tarsadalombiztositasi ligyintézo.
Részvételi elofeltétel: érettségi bizonyitvany

A képzés moduljai/oraszama/modulzaré vizsgak/szakmai vizsgak:

modul szama/neve oraszama | modulzaro vizsga szakmai vizsgarész (ido)

1. Személyiigyi, munkaerdpiaci, tarsadalombiz- 30 irasbeli szobeli/irasbeli (75°/1507)
tositasi és bérugyi feladatok ellatasanak szaba-
lyozési hattere, ligyviteli megoldasok és modszerek

4. Tarsadalombiztositasi szakfeladatok 90 irasbeli szobeli/gyakorlati (90°/180°)
5. Tarsadalombiztositasi és bértigyi kozos feladatok 30 irasbeli gyakorlati (240°)

Képzési id6: 150 tanora mlt irodainkban szamitogépes bérszamfejtés 6rak ajéndgl-

A képzés dija: Az aktualis képzési dijakkal és kedvezményekkel kapcsolatban a www.penta.hu honlapon, illetve
irodainkban, munkatarsainktol tajékozodhat.

Intézményiink biztositja a tankonyvek beszerzését és a teljeskorii vizsgaszervezést.
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Modulok:

A személyiigyi, munkaerépiaci, tarsadalombiztositasi és bériigyi feladatok ellatasanak szabalyozasi hattere, iigyviteli megoldasok és
médszerek modul sikeres elsajatitasaval a résztvevd képes lesz az alabbi feladatokat elvégezni: Tanulmanyozni, értelmezni, felhasznalni a
jogrendszer alapismereteit, az dltalanos, a munkajogi, a foglalkoztatdshoz, a szocialpolitikihoz kapcsolddo jogszabalyokat; Alapvetd
gazdalkodasi (szamv1te11 penzugyl statlsztlkal adozasi) feladatokat megoldam Altalanos szociélis ellatasi feladatokat megoldani, biztosi-
tani az ellatasi formak érvényre juttatasat; Altalanos igyviteli feladatokat végezni technikai eszkozokkel, modszerekkel; Felmérni az iigyfél
kommunikacids magatartasat, személykozi kommunikaciot kezdeményezni, teremteni és fenntartani.

A tarsadalombiztositdsi és bériigyi kozos feladatok modul sikeres elsajatitasaval a résztvevd képes lesz az alabbi feladatokat elvégezni:
Be- és kiléptetni a munkavallalot; Uj munkavallald anyagat osszegyujtem Uj munkavallalét nyilvantartisba venni; Vezetni a dolgozok
felvételével, kiléptetésével kapcsolatos nyomtatvanyokat a tartalmi és formai kdvetelményeknek megfelelden; Szemelyes munkaiigyi ada-
tokat egyeztetni Keres6képtelenségre vonatkozd adatokat rogziteni; Keresdképtelenségre vonatkozo adatokat gyﬁjteni Tanulmanyozni,
értelmezni és alkalmazni a bérelszamolas modszereit, a bérelszamolasi tevekenyseg tartalmat, a vallalkozas mas teriileteihez valo kap-
csolodasat; Osszesitéseket késziteni; Feladasokat késziteni konyvelés részére; Bérekrél és ellatasokrol jelentéseket késziteni; Bérekrdl és
ellatasokrol Osszesitéseket késziteni; Bérekrol és ellatasokrol nyllvantartasokat késziteni; Nyugellatashoz sziikséges adatokat 6sszegytjteni;
Céges statisztikat késziteni; APEH-nek ado-, jarulékbevallast késziteni, adatot szolgéltatni; NYENYI adatszolgaltatast végezni; Kilépés
esetén igazolasokat adni.

A tarsadalombiztositasi szakfeladatok modul sikeres elsajatitasaval a résztvevOd képes lesz az alabbi feladatokat elvégezni:
Egészségbiztositasi jogosultsagot elbiralni; Baleset tizemiségét kivizsgalni; Baleseti tappénzt megallapitani és folydsitani; TGYAS-, GYED
- ellatast megallapitani; Tappenzellatast megallapitani; Egészségbiztositdsi nyomtatvanyok valtozasait figyelni; Egeszsegblzt051ta51
nyomtatvanyt beszerezni; Segiteni az egészségbiztositasi nyomtatvany kitdltésében; Csaladtamogatasi igényelbiralassal kapcsolatos felada-
tokat ellatni; Csaladtamogatasi igényt felvenni irasban; El6z6 folyositd szervtdl csaladi potlékkal kapcsolatos igazolvanyt megkérni, Uj
folyodsitd szervnek tovabbitani; Csaladtamogatasi ellatast igénylotol a sziikséges nyilatkozatokat, igazolasokat beszerezni; Csaladtamogatasi
ellatast megallapitani; Alkalmazni az igazgatdsag altal rendszeresitett iratokat (igénykarton, pénztarnaplo, statisztikai adatszolgaltatas segit6
nyomtatvany); A csaladtimogatasi ellatas elbiralasrdl hatarozatban donteni; Csaladtamogatasi ellatasokat folyositani.

JELENTKEZESI LAP

TARSADALOMBIZTOSITASI UGYINTEZO
(OKJ szama: 54 343 05 0100 52 02)
Jelentkezés faxon a tuloldali telefonszdmokon. Online: www.penta.hu
Sziveskedjék nyomtatott betlikkel kitdlteni!

......................................... utca ... hazszam Tel.iooooouuneeeeeieeieeeeeeeeee . E-mail €M,

Jelentkezés feltétele: - masolat az adott képesités megszerzéséhez el6irt iskolai végzettséget igazold okmanyrol,
- 3.000 Ft regisztracios dij befizetése (egyszeri koltség, amennyiben mar tanult intézménytinkben, akkor regisztracios dijat nem fizet)

Hozzajarulok ahhoz, hogy a Penta Uni6 Zrt. az adatvédelmi torvény (az 1995. évi CXIX. tv.) értelmében személyes adataimat megdrizze, azokat

kezelje, valamint felhasznélja kizardlag abbol a célbol, hogy a jovében is tajékoztathassanak a Penta Unid Zrt. tanfolyamairdl, tovabbképzéseirdl.
Adataimat addig hasznalhatjak fel erre a célra, ameddig nem kérem a torlésiiket.

Vélasztott csoport idObeisztasa: .......cccveeevvereeerieenenennnen.
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