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FELSZAMOLASI SZAKASSZISZTENS

szakképzésrol.

Nem csak felszdmoldknak! A csdeljarasrol és a felszamoldsi eljarasrol sz6l6 1991. évi XLIX. torvény 2009. jiniusi 23-ai médositdsa
érinti a fizetGképtelenséggel fenyeget§ helyzetben 1év6 vagy fizetésképtelen gazdalkodé szervezeteket, illetve az ezekkel tizleti kapcsolat-
ban 4116 véllalkozdsokat is. Célunk, hogy a képzésben résztvevik atfogd, gyakorlati ismeretekre tegyenek szert cséd és a felszdmolasi
eljarassal kapcsolatban. A tanfolyam szakmai feliigyeletét €s az oktatok tobbségét a Felszamolok és Vagyonfeliigyel6k Orszdgos
Egyesiilete (FOE) biztositja. A képzésrdl sz6l6 tanusitvanyt intézménylink a FOE-val egyiitt dllitja ki.

A képzés célja: A képzés soran az aldbbi feladatok elldtdsara valik képessé a résztvevd: az ismeretanyag elsajatitdsdval a szakismereteket
megérteni és alkalmazni. Tudni fogja az eljardsi rendszerben a szakért§ és asszisztensének helyét, feladatainak fontossdgat. Megismerni az
eljarasok f6bb kovetelményeit, az eljarasokban résztvevik jog- és érdekrendszerét. A hatdlyos torvényeket és jogszabdlyokat asszisztensi
szinten alkalmazni, az eljar6 szakértd tevékenységének eredményesebbé tételéhez, az adminisztrativ és a tevdleges feladatokban torténd
érdemi szerepvallaldsra. Az ismeretanyag elsajatitdsaval el tudja végezni a hatdsagi eljardsokban a rd delegdlt adminisztrativ feladatokat.
Segiteni a hatdsagi eljarasok lefolytatdsat, valamint a hat6sag-felszamol6 kozotti kommunikaciét. Az egyes hatdsdgok megkeresésére levél,
illetve levél tervezetek megirdsara, szobeli tdjékoztatds nyutjtasara. Figyelemmel tudja kovetni az eljardsi hataridSket és azok betartdsét. Az
ismeretanyag elsajatitdsaval a szakismereteket megérteni és alkalmazni. Tudni fogja, az eljaras sordn hogyan lehet munkaviszonyt 1étesiteni,
megsziintetni. A munkaviszony megsziintetése esetén milyen juttatdsokra tarthat igényt a munkavallal6, milyen forrdsbol. A felszamolds
sordn a munkaviszonnyal Osszefiiggésben milyen adatszolgéltatdsok és igazoldsok kiaddsdra koteles a felszdmol6. Az ismeretanyag
elsajatitdsaval a gyakorlati adminisztracids feladatokat elldtni, az internet segitségével az online jogtarakban és cégnyilvantartdsokban eliga-
zodni, valamint az EXCEL program lehetGségeit megismerni, a felszamoldsi eljards teljes folyamatat végigkisérd tablazatokat és kimutata-
sokat is elkésziteni.

A szakképesités tananyag egységeinek (moduljainak) minimalis 6raszama (tanéraban)
megnevezése Oraszdm

A Cs6dtorvény, a birdsag és a felszamold 12 6ra

A vagyon, a hitelez§ és az ad6s 12 6ra

A hivatalok, hatésagok, vizsgalatok 12 6ra

A munkavallal6kkal kapcsolatos feladatok 12 6ra

Adminisztracio, Informatikai hattér és kommunikacid 12 6ra

Részvételi elofeltétel: érettségi és szamitogép kezelSi ismeretek
Felmentések: -

Iddébeosztas: heti egy alkalommal, munkanapokon délutdn
Képzési id6: 60 tandra, 15 alkalom.

A képzés dija: az aktudlis arakat és kedvezményeket a www.penta.hu oldalon megtekintheti

A képzés koltsége a szakképzési hozzdjdrulds terhére a munkaado dltal elszdmolhato.
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Részletes tematika:

A Csédtorvény, a birésag és a felszamolé modul:
A fizetésképtelenség fogalma, a cs6d- és felszdmoldsi eljards folyamata; Az eljardsok jogszabdlyi hittere és a jog-
gyakorlat médszertana; Az eljarasok szerepldi, ezek pozicioi és egymdshoz vald viszonyuk.

A vagyon, a hitelez6 és az adés modul:

A vagyon fogalma, azok bevonhatésiga a fizetésképtelenségi, illetve végelszamoldsi eljardsba; A vagyonhasznositds
feltételei, kotelezettségei, a vagyonértékesités modozatai; A hitelez8k kezelése, kapcsolddd adminisztrativ feladatok,
a hitelezdi igényekkel kapcsolatos intézkedések; A hitelez6i valasztmany, azok jogai, kapcsolattartés feladatai, a szak-
értd tajékoztatdsi kotelezettsége; Az adds tarsasdg ligyvezetésének €s tulajdonosainak jogai és kotelezettségei, a vagy-

onnal torténd elszdmolds feladata (mérleg, leltdr, stb.); Az adds iigyvezetéssel szembeni szakértGi feladatok,
kotelezettségek, az egyezségi szdndékok kezelése és azok kovetkezményei.

A hivatalok, hatésagok, vizsgalatok modul:

Felszamol6 és a hatésdgok kapcsolata, az egyes eljardsok kapcsolddasai; Egyes hatdsdgok altaldnos bemutatdsa.;
Hogyan tudja az asszisztens a felszdmolé munkdjat segiteni a hat6sagi eljardsban; Ad6hat6sagi eljards, addellenSrzés
a felszdmolasi eljardsban; Felszamolds idGszaka alatti ad6- és jarulékbevalldsok szabalyai; Kozigazgatdsi eljaras
altalanos szabdlyai, felek jogai és kotelezettségei; A felszamolas sordn leggyakrabban elSfordulé biincselekmények
(csddbintett, szamviteli fegyelem megsértése, addcsalds) bemutatdsa. Nyomozé hatdsag, tigyészség, birdsag szerepe
a biintet&eljarasban; Felszdmol6 kotelessége biinteteljarasban; Felszamolasi eljards kornyezetvédelmi feladatai;
Specidlis (hatésdgi) eljardsok: foldhivatali eljards, cégeljards, munkaligyi ellendrzés; Felszdmol6i névjegyzék
vezetésének szabdlyai; Hivatalokkal kapcsolatos levelezések formai és tartalmi kdvetelményei.

A munkavallalékkal kapcsolatos feladatok modul:
A munkaviszony létesitése, megsziintetése; Bérgarancia timogatds, kollektiv szerzddés; Igazolasok, adatszolgaltata-
sok.

Adminisztracio, informatikai hattér és kommunikacié modul:

Adminisztracids feladatok, nyilvantartasok, jegyz&konyvek, hatdridSk, iktatds, a beérkezé levelek témakoronkénti
szétvéalasztasa, frott és verbalis kommunikicié; Az internet adta lehetGségek, online jogtar és cégnyilvantartas
hasznélata, az OPTEN / Complex / FOE Honlap / E-k6z16ny rendszerének bemutatiasa; A MS Office Excel tablaza-
tkezelS és MS Office Word szovegszerkesztd program felhasznalasi teriiletei a felszamoldsi eljarasok folyamataban.
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Jelentkezés faxon: 1/473-1041, Online: www.penta.hu Személyesen: 1051 Bp., Sas u. 25. III. em,
Sziveskedjék nyomtatott betiikkel kitolteni!

NV e cim: OO

E-mail cim:..cooveeee e,

Jelentkezés feltétele: - masolat az adott képesités megszerzéséhez eldirt iskolai végzettséget igazolé okményrdl,
- 3.000 Ft regisztracids dij befizetése (egyszeri koltség, amennyiben mar tanult intézményiinkben, akkor regisztracios dijat nem fizet)

Hozzdjarulok ahhoz, hogy a Penta Uni6 Zrt. az adatvédelmi torvény (az 1995. évi CXIX. tv.) értelmében személyes adataimat
megdrizze, azokat kezelje, valamint felhaszndlja kizar6lag abbdl a célbdl, hogy a jovében is tajékoztathassanak a Penta Uni6 Zrt.
tanfolyamairdl, tovabbképzéseirSl. Adataimat addig haszndlhatjak fel erre a célra, ameddig nem kérem a torlésiiket.
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