TAJEKOZTATO SZAKMAI VIZSGAKRA TORTENO JELENTKEZESROL ES A
SZAKMAI VIZSGAKROL

A PENTA UNIO Zrt. Vizsgakizpontidnak —tijékoztatéja a pénziigyi-szamviteli
szakképesitések szakmai vizsgdirdl szol, mely a 20/2007. SZMM rendelet és a 23/2008. PM
rendelet (tovdabbiakban SZVK, azaz Szakmai és Vizsga Kovetelmények) alapjan késziilt.
Kérjiik, hogy figyelmesen olvassdk el a fenti jogszabalyokat, jelen tijékoztat6 a jogszabalyok
értelmezése, kozérthetd interpretalasa.

Fogalmak

Modulzaré vizsga: Az egyes tananyagmodulok végén a képzésben résztvevok modulzard
vizsgat tesznek. Nem minden tananyag végén van feltétleniil modulzaré vizsga, csak azoknal,
ahol ezt az SZVK el6irja. A modulziré vizsga irasbeli, szébeli, gyakorlati és interaktiv
feladatokbdl éllhat.

Szakmai vizsga: A képzésben résztvevok a képzés végén szakmai vizsgara jelentkeznek be.
A szakmai vizsga vizsgarészekbdl 4ll. A szakmai vizsgarészek vizsgafeladatokbol,
vizsgatevékenységekbdl allnak (Lehetnek irdsbeli, szébeli, gyakorlati és interaktiv feladatok)

Vizsgarész: Vizsgira jelentkezés szempontjabol az a legkisebb egység, amire jelentkezni
lehet. Vizsgafeladatokbdl, vizsgatevékenységekbdl all.

Vizsgafeladat, vizsgatevékenység: Konkrétan az az irasbeli, vagy gyakorlati, vagy interaktiv
feladat, vagy szobeli tétel, ami alapjan a vizsgazo felel

Pétlovizsga: A vizsgazénak fel nem réhaté okbdl (igazoltan) meg sem kezdett, vagy
megkezdett, de be nem fejezett szakmai vizsga esetében azokbdl a vizsgarészekbol,
vizsgafeladatokbol, amelyekbdl még nem vizsgazott, potlovizsgat tehet. Fel nem réhaté ok
minden olyan gitlé esemény, koriilmény, amelynek bekovetkezés nem vezethetd vissza a
vizsgazo szandékos vagy gondatlan magatartaséra.

Javitovizsga: A javitovizsga két nagy kategériara bonthato:
a. ha a vizsgdz6 a minimélis teljesitményszdzalék alatt teljesitett (Ebben az
esetben javitovizsgdt csak az adott vizsgarészbol kell tennie, de az Osszes
vizsgafeladatb6l - még az esetleges sikertelen szobelit megel6z6 a sikeres
frasbelibdl is!)

b.- ha a vizsgdz6 a vizsgan igazolhat6 ok nélkiil nem jelent meg,
- ha a vizsgdz6 a vizsgat igazolhaté ok nélkiil megszakitotta. A vizsgarészt
meg kell ismételni.
- ha a vizsgdzot a vizsgabizottsdg szabdlytalansdg miatt eltiltotta a szakmai
vizsga folytatdsatol. Az egész szakmai vizsgit meg kell ismételni.

A poétlé- és javitovizsgara 1jbdl kell jelentkezni (tehdat nem automatikus), mely a vizsgadij
befizetésével vilik érvényessé.

1. Jelentkezés a szakvizsgara



1.1 A vizsgéara jelentkezd Jelentkezési lapot tolt ki. A vizsgaszervezd legkésébb az elsd
vizsgatevékenység megkezdéséig a jelentkezési lap zdradékdnak kitoltésével
dokumentélja, hogy a vizsgédra bocsitds feltételeit igazolé dokumentumok bemutatdsra
keriiltek.

1.2 A szakmai vizsgéra jelentkezni lehet a Penta Unid Zrt. éltal e célra kiadott Jelentkezési
lapon, melyet személyesen, faxon, vagy elektronikus levélben lehet eljuttatni. A
jelentkez€s a Jelentkezési lap leadasaval €s a vizsgadij befizetésével vilik érvényessé.

1.3 A jelentkezéskor, de legkésobb az elso vizsgatevékenység megkezdéséig be kell mutatnia:
- Személyazonosité igazolvanyit vagy a személyazonossdg igazoldsira alkalmas maés
hatésdgi igazolvanyt
- A szakképesités megszerzéséhez eldirt iskolai tanulméanyok elvégzését igazold
bizonyitvanyt (okiratot), vagy a bemeneti kompetencidk mérésérol és megfeleld szintjérol
sz016 igazolast, a kordbban megszerzett szakmai bizonyitvanyt vagy azok hiteles
madsolatit .

- A szakmai és vizsgakovetelmény szerinti modulzard vizsga letételét igazold okiratot,
illetve hiteles mdsolatit. Ha a vizsgdzé szervezett képzésben vett részt, akkor a képzés
eredményes befejezését igazold okiratot.

- A vizsgéval kapcsolatos kérelmek (felmentési) és a kérelem alapjdul szolgél6 okiratot.
-Javité- vagy potlovizsgara torténd jelentkezéskor az el6z6 szakmai vizsga
torzslapkivonatanak hiteles masolatat.

- A vizsgadijakat és koltségtéritéseket (pl. bizonyitvany mdsodlat, Europass bizonyitvany,
egyéb) naptari évenként dllapitja meg a PENTA UNIO Zrt., melyrdl honlapjan, illetve
kirendeltségeinken kaphatnak tdjékoztatdst iigyfeleink.

2 A vizsgatevékenységek lebonyolitasa

2.1 Irasbeli és az interaktiv vizsgatevékenység lebonyolitasa

2.1.1 A vizsgatevékenységek megkezdése el6tt valamennyi vizsgdzonak igazolnia kell a
személyazonossagat a vizsgaszervezo megjelent képviseldje elott.

2.1.2 A vizsgazok a vizsgatevékenység sordn csak az illet€kes minisztérium altal kdzpontilag
kiadott feladatlapokon, illetve ha sziikséges a Penta Unid Zrt. bélyegzdjével és
szignodjaval elltott lapokon dolgozhatnak.

2.1.3 A vizsgdz6 a vizsgaszervezOtdl kapott boritdlap elsé oldaldn feltiinteti nevét, a
szakképesités megnevezését, a vizsgafeladat sorszamat és megnevezését, a vizsga napjdt.
Ha t6bb lapot is haszndl a kidolgozdshoz, akkor minden lapra felirja nevét és a lapokat
sorszammal l4tja el.

2.1.4 A dolgozatokat olvashatdan és attekinthetd formaban kék tollal kell elkésziteni, és csak
a megengedett segédeszkozoket lehet haszndlni. A segédeszkozokrdl a vizsgazonak kell
gondoskodni, melyeket a vizsgdzok egymds kozott nem cserélhetnek.

2.1.5 A feladat megoldédsdra meghatdrozott idOtartamba a technikai jellegli feladatok ellatdsa
(elhelyezkedés, feladatok kiosztdsa, vizsgaszabdlyzat ismertetése, stb.) nem tartozik bele.
Ha a vizsgatevékenységet barmilyen esemény megzavarja, a rendelkezésre all6 id6t meg
kell novelni.

2.1.6 A vizsga helyiségében a vizsgdzokon, a feliigyelon, a vizsgabizottsag elnokén €s tagjain,
valamint a vizsgat ellen6rz6 személyen kiviil mas személy nem tartézkodhat.

2.1.7 Az firasbeli feladatokat — a javitasi utmutaté alapjan- vizsgafeladatonként %-os
teljesitménnyel kell értékelni.



2.1.8 A vizsga befejezése utdn a vizsgdzé dolgozatit a felligyeld atveszi, az atvételt kovetden
rdfrja a dolgozat beaddsdnak idépontjat, ellatja kézjegyével, valamint az iiresen hagyott
helyeket, oldalakat szines (z6ld) tollal 4thtizassal érvényteleniti.

2.1.9 Az interaktiv feladatok eredményét tartalmazé fajlokat lezart, utélag nem modosithatd
elektronikus adathordozén kell beadni, amelyre a vizsgdzé kézirdssal rairja nevét,
szakképesités megnevezését, a vizsgafeladat sorszamat €s megnevezését, a vizsga napjat
és alafrja.

2.1.10 Ha az {rasbeli vizsgatevékenység alatt a vizsgazonak el kell hagynia a vizsgatermet,
engedélyt kér a feliigyelotol, dolgozatit 4tadja. A vizsgdzd tdvozdsdnak és
visszaérkezésének idejét a feliigyeld ravezeti a dolgozatra és bevezeti az iilésrendre is.

2.1.11 Ha a feliigyeld, vagy a vizsgabizottsdg szabdlytalansiagot észlel, elveszi a vizsgazé
dolgozatat, feladatlapjat, rairja az elvétel idOpontjat, a szabdlytalansag jellegét, alairja és
visszaadja a vizsgdzonak, aki folytatja a vizsgat. Azonnal értesiti a vizsgaszervezo
képviselgjét.

2.1.12 Ha a vizsgdz6 az {rasbeli vizsgatevékenységet igazoltan nem kezdi meg, vagy nem
fejezi be, akkor az adott vizsgarészbdl potld vizsgét tehet.

2.1.13 Ha vizsgatevékenység értékelése sordn a minimdlisan meghatarozott (dltaldban 60 %)
teljesitményt nem éri el a vizsgdzd, akkor az adott vizsgarészbdl javitd vizsgat tehet.

2.2 A szébeli vizsgatevékenység lebonyolitasa

2.2.1 A szobeli vizsgatevékenységen a vizsgdzo szakképesitésért felelds miniszter altal
meghatdrozott szébeli tételsor alapjan késziilt feladatlapok koziil valaszt.

2.2.2 A tételsort a szdbeli vizsgatevékenység idOpontja eldtt legaldbb 30 nappal a jeldltek
rendelkezésére kell bocsdtani.

2.2.3 A szbbeli vizsgatevékenység idOpontjat a Penta Unid Zrt. hatdrozza meg.

2.2.4 A szébeli vizsgatevékenység elott a vizsgabizottsag értekezleten dllapitja meg — a
javitétanar javaslata és a feladatmegoldasok attekintése utdn- az {rasbeli, illetve
interaktiv vizsgatevékenységek végleges %-os értékelését, amelyrél a szobeli
vizsgatevékenység elott valamennyi megjelent vizsgazot tajékoztat.

2.2.5. A szobeli vizsgatevékenység rendjét a vizsga megkezdése eldtt a vizsgabizottsag
elnoke, vagy a Penta Uni6 Zrt. képviseldje ismerteti a vizsgazokkal.

2.2.6 A szobeli vizsgatevékenység reggel 8 dra és este 18 o6ra kozott bonyolithatd le. A
vizsgdzonak a vizsga eldtt legalabb harminc perccel kordbban kell megjelennie.

2.2.77 A vizsgdzénak a felkésziiléshez rendelkezésére all6 id6t az SZVK hatdrozza meg
(altaldban 15-30 perc). A vizsgdzé feleletének vazlatat a Penta Unid Zrt. bélyegzdjével
és szigndjaval ellatott papiron készitheti el, amelyen fel kell tiintetnie nevét. A
vizsgatevékenység befejezése utin a vizsgabizottsdgnak le kell adni a védzlatot.

2.2.8 A vizsgiztatis menetét az elfogadott vizsgaprogram tartalmazza, mely a vizsga
helyszinén jol lathat6 helyen kifiiggesztésre keriil.

2.2.9 A vizsgdzé onélléan felel, mely csak akkor szakithatdé meg, ha a vizsgdzé silyosan
téved, vagy kifejtésében elakad. A vizsgabizottsdg a tétellel kapcsolatosan a
vizsgdzénak kérdéseket tehet fel.

2.2.10 A szakmai vizsga szébeli tevékenységei sordn a vizsgdzd egy alkalommal péttételt
hazhat. Ez esetben a vizsgazo teljesitménye legfeljebb 60 %-ra értékelheto.

2.2.11 Ha a vizsgaz6 a feleletét befejezte, a kovetkezd vizsgarész tételhuzasa eldtt révid idore
elhagyhatja a helyiséget.

2.2.12 A szdébeli vizsgatevékenységet a vizsgabizottsidg tagjai egymastdl fiiggetleniil %-osan
értékelik vizsgdzonként. A szakmai vizsgan elért eredményt a vizsga elnoke ismerteti a
vizsgazokkal.



2.2.13 Ha az adott vizsgarészben a szobeli vizsgatevékenységet irasbeli, illetve interaktiv
vizsgatevékenység el6zi meg, mely sordn a vizsgdzd teljesitménye nem felelt meg a
kovetelményeknek, akkor a szébeli vizsgatevékenység nem kezdhetd meg. Az djboli
jelentkezést kovetden az egész vizsgarészbdl javitovizsgat kell tennie a jeloltnek.

2.2.14 Az adott vizsgarészbdl pétldvizsgat akkor tehet a jelolt, ha a vizsgat neki fel nem
réhat6 okbodl ( igazoltan) nem kezdte meg, vagy nem fejezte be.

2.2.15 Szébeli javitovizsgat csak akkor tehet a jelolt, ha az adott vizsgarész eredménye mas
tipusu vizsgatevékenységtol nem fiigg.

2.2.16 Ha a vizsgazé a szdbeli vizsgatevékenységrol neki fel nem réhaté okbdl elkésik, a
szobeli vizsgatevékenység megkezdésének engedélyezésérol a vizsgabizottsag dont.

3 A vizsgazo teljesitményének értékelése

3.1 A vizsgaz6 szakképesitésenként egyetlen osztilyzatot kap, amely jeles (5), j6 (4), kdzepes
(3), elégséges (2), elégtelen (1) lehet.

3.2 A vizsgdz6é a modulonként elért %-os teljesitmények sulyozdsdval kapott szdzalékszam
alapjan meghatarozott osztdlyzatai a kovetkezok lehetnek:

90-100 % jeles (5)
80-89 % jo (4)

70-79 % kozepes (3)
60-69 % elégséges (2)
0-59 % elégtelen(1)

3.3 A szamitds sordn a %-ban kifejezett értékek meghatirozdsakor az dltalanos kerekitési
szabalyok szerint kell eljarni.

3.4 Sikertelen a szakmai vizsga, ha a vizsgdz6 egy vagy tobb vizsgarészbol a minimalis
(altalaban 59 % alatti) teljesitményt nydjtott.

3.5 Ha a vizsgdzoét a vizsgarész teljesitése alol mentesiti a vizsgabizottsdg, akkor a vizsgdzo
teljesitményének értékelésekor a felmentés alapjaul szolgdlé érdemjegy alapjan a
maximalis %-os értékével, vagy a kordbban megszerzett %- értékével kell figyelembe
venni.

3.6 A sikertelen szakmai vizsga, potlovizsga €s javitovizsga a képzés megkezdésekor
érvényes  vizsgakovetelmények szerint a szakmai és  vizsgakovetelmények
megvaltozasdig ismételhetd meg.

4. Eszrevétel a javitotanar értékelése ellen. Torvényességi kérelem benyijtisa a
vizsgabizottsag dontése ellen.

4.1 A javitétandri értékeléseket szobeli vizsgatevékenység eldtt nyilvanossdgra kell hozni. A
vizsgaz6 az értékelésben foglaltaktol eltérd javitds vagy értékelés szamszaki hibdja esetén
észrevételt tehet. Az észrevételt a vizsgabizottsignak cimezve, a Penta Unid Zrt.
vezérigazgatjanak kell benydjtani. A vizsgdzdkat az frdsbeli vizsga megkezdésekor
tdjékoztatni kell arrdl, hogy hol és mikor tekinthetik meg az dltaluk elkészitett
vizsgadolgozatot. A vizsgadolgozatok megtekintésre a vizsgaszervezd képviseldjének
jelenlétében keriilhet sor a vizsgabizottsag elnokéhez torténd elkiildés eldtt. Az észrevétel
benyujtasara a megtekintést kdvetd elsd nap tizenhat 6rdjaig keriilhet sor. A vizsgdzo
észrevételérol a vizsgabizottsag dont.

4.2 A vizsgazo jogszabalysértésre hivatkozassal a vizsgabizottsdg dontése ellen torvényességi
kérelmet nyujthat be a vizsgaszervezd képviseldjénél az Oktatasi Hivatalnak cimezve két



munkanapon belill. Az Oktatasi Hivatal dontésérdl a Penta Unié Zrt. a legrovidebb id6
alatt értesiti a vizsgabizottsdg elnokét és a vizsgazot.

5. A szakmai vizsga iratai

5.1 A szakmai vizsga sikeres letétele utin a vizsgdzd az adott szakképesitést igazold
bizonyitvanyt kap.

5.2 Elveszett vagy megsemmisiilt bizonyitvanyrol kérelemre, a torzslap alapjan a
vizsgaszervezd bizonyitvany madsodlatot allit ki. A madsodlat kiallitasa illeték-koteles,
illetve adminisztracids dijat ( koltségtéritést) is kell fizetni.

5.3 A vizsgazd kérésére szakmai bizonyitvany kiegészitdlapot allit ki a Penta Unid Zrt. A
bizonyitvany-kiegészito térités-koteles.

6. A bizonyitvanyok, oklevelek elismerése, honositasa

6.1 A kiilfoldon szerzett szakképesitést igazold bizonyitvany, oklevél elismerését, illetve
honositdsat az Oktatdsi Hivatalnal kell kezdeményezni.

7. Modulzaré vizsgak

7.1 Az SZVK tartalmazza szakképesitésenként a szakmai vizsgira bocsatds feltételeként a
modulzéré vizsgdkat.

7.2 A szakvizsgdba beszdmithaté modulzard vizsgdkra a Jelentkezési lap kitoltésével és a
modulzar6é vizsgadij befizetésével kell jelentkezni. Az firdsbeli modulzar6é vizsgik
idépontja a PM vizsganaptirhoz igazodik, bejelentkezni az idGpontot megel6zéen
legalabb 40 nappal kell.

7.3 A szébeli modulzaré vizsgik idépontjat a Penta Unié Zrt. jeloli ki, melyre jelentkezni a
Jelentkezési lap kitoltésével, az idépontot megeldzden legalabb 40 nappal kell.

7.4 A szakvizsga feltételeként megjelolt modulzaré vizsgdk idopontjat, a jelentkezés
feltételeit és idopontjat a Penta Uni6 Zrt. kirendeltségenként hatdrozza meg.



