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vizsga garancia
Sikertelen szakmai vizs-

garész esetén dijmente-
sen megismételheti a
tananyagegységet!

Rugalmas képzés, profi szervezéssel! A 300 tanoéras oraszamot Gigy hataroztuk meg, hogy a leheté leghamarabb kezében tarthassa a mérlegképes bizonyitvanyt!
Amennyiben nem tud részt venni egy-egy tanéran, akkor sem marad le semmir6l, hiszen akar otthonrol is megnézheti az eldadasok tobbségét video-szerveriink segitségé-
vel! 20 éves a Penta! A jubileum alkalmabodl — amennyiben az elsé 200 beiratkozonk kozé tartozik — a tanfolyam dija digitalis e-tananyagot tartalmaz, amit olvashat a
szamitogépén, vagy akar ki is nyomtathat. Jelentkezzen miel6bb, mert ezreket takarithat meg a tankonyvek arabol!

A szakmaban is jelen vagyunk! A sikeres szakmai vizsgat kovetéen sem engedjiik el a kezét, varjuk a Konyveldiroda-vezetdk Klubjaban és az éves kotelezd tovabbképzé-
seinken! Referenciaink kozé tartoznak — tobbek kozott — a kovetkezd cégek: ING Bank Zrt., OTP Bank Nyrt., Process Solutions Kft.

A képzés célja / munkateriilete: A mérlegképes konyveld szakképesitést megszerzo hallgatd képes egyéni vallalkozoként,
gazdalkodo szerv alkalmazottjaként, tagjaként vagy a szamviteli szolgaltatast nyujtdo gazdasagi tarsasdg munkatarsaként, tag-
jaként a 2000. évi C. térvényben meghatarozott szamviteli szolgaltatas korébe tartozo feladatok elvégzésére, ezen feladatok
veégzésének iranyitasara és vezetésére, tovabba a beszamolo elkészitésére.

Részvételi elofeltétel: érettségi bizonyitvany és

a) pénziigyi-szamviteli el6képzettség (pl:pénziigyi tanacsado, pénziigyi tigyintézd, szamviteli ligyintéz6, banki tanacsado, biztositasi tanacsado, okleveles pénziigyi revizor,
pénziigyi és szamviteli szakellendr, pénziigyi-szamviteli igyintézd, vallalkozasi tigyintézd, banki szakiigyintézd, pénziigyi szakiigyintézd, szamviteli szakiigyintézo, val-

lalkozasi szakiigyintéz6 befektetési tanacsado,képesitett konyveldi tizleti szakiigyintézo, stb) vagy,
b) kdzgazdasagi, gazdasdgtudomanyi felsdoktatasban/tovabbképzésen szerzett oklevél, abszolutorium.

A képzés moduljai/éraszama/modulzaro vizsgak/szakmai vizsgak: .digitélis tananyag ajéndékb‘

modul szama/neve oraszama | modulzaré vizsga szakmai vizsgarész (ido)
1. Jogi ismeretek alkalmazasa 10 PM szobeli (30°)
2. Gazdasagi és vezetési ismeretek alkalmazasa 20 PM szobeli (30°) -
3. Pénziigyi ismeretek alkalmazasa 40 PM irasbeli (1507) -
4. Adozasi ismeretek alkalmazasa 30 - irasbeli (150”)
5. Szamviteli-elemzési ismeretek alkalmazasa 150 - irasbeli/szobeli (300°/30”)
6. Szamviteli szervezési ismeretek alkalmazasa 20 PM irasbeli (150”) -
7. Ellenorzési ismeretek alkalmazéasa 30 - irasbeli/szobeli (300°/30”)

Felmentések: allam- és jogtudomanyi doktori végzettség: 1. modul; A kozgazdasagi felsdoktatas alapképzési szakjainak képesitési kovetelményeirdl szol6 4/1996. (1. 18.)
Korm. rendelet szerinti képzésekben az oklevél kibocsatasanak feltételeként letett zarovizsgaval, valamint a kozgazdasagi felsdoktatasban folyo szakirany( tovabbképzési szakok
képesitési kovetelményeirdl szold 7/1999. (II. 1.) OM rendelet alapjan szerzett oklevéllel rendelkezd, felmentést kap a kovetkezd vizsgdk aldl: 1., 2. modulok;
Gazdasagtudomanyok képzési teriilet lizleti képzési agon felsdoktatasi intézményben az oklevél kibocsatasanak feltételeként letett zarovizsgaval rendelkez6 felmentést kap a
kovetkezo vizsgak alol:1., 2. modulok; Gazdasagtudomanyok képzési teriilet iizleti képzési agon pénziigy és szamvitel szakon, valamint szamvitel mesterszakon, pénziigy mester-
szakon felsGoktatasi intézményben az oklevél kibocsatasanak feltételeként letett zarovizsgaval rendelkez6 felmentést kap a kovetkezd vizsgarészek alol: 1., 2., 3., 4., 6., 7. mod-
ulok; Az 54 344 02 0000 00 00 azonositd szamu, Mérlegképes konyvelé megnevezésii szakképesités szakmai vizsgara jelentkezd, ha a 35/2001. (X. 10.) PM rendelet hatéaly-
balépését megelézGen kezdte meg képzését és killonboz6 szakon szerezte meg mérlegképes konyveldi szakképesitését, illetve felsGoktatasban megszerzett végzettség alapjan reg-
isztralt mérlegképes konyveld, vagy az arszakérté képesitéssel rendelkezé felmentést kap a kovetkezo vizsgak alol: 1., 2., 3., 6., 7. modulok

Képzési id6: 300 tanora [Hdigitalis tananyag ajandékball

A képzés dija: Az aktualis képzési dijakkal és kedvezményekkel kapcsolatban a www.penta.hu honlapon, illetve irodainkban,
munkatarsainktol tajékozodhat.

Intézményiink biztositja a tankonyvek beszerzését és a teljeskorii vizsgaszervezést.
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Kivonat a tematikabol:
Jogi ismeretek alkalmazasa modul: Az egyes polgari jogi jogalanyok; A tulajdonjog formai, targya, tartalma; A hasznalati jogok és azok jellemz6i; F6bb kotelem-
keletkeztetd tények; A szerzddést biztositd mellék-kotelezettségek rendszere és az egyes mellék-kotelezettségek jellemzoi;Egyes nevesitett szerzédések adas-vételi, bérleti,
megbizasi, vallalkozasi stb. és fobb szabalyaik.; Az aruk nemzetkozi adasvételének szabalyai; A gazdasagi tarsasagok; Az atalakulas szabalyai; A szovetkezet; A birdsagi
cégeljaras; A vagyonrendezési eljaras; A végelszamolasi eljaras; A csddeljaras; A felszamolasi eljaras; A birdsagi végrehajtasi eljaras; A kozbeszerzés jogi szabalyozasanak
célja, a kozbeszerzési eljaras lényege, alanyai és targya; A hatosagi ellendrzés; Az elektronikus tigyintézés és hatosagi szolgaltatas; A Munka Torvénykonyvének alapvetd
eldirasai; Tarsadalombiztositas alapvetd szabalyai.

Gazdasagi és vezetési ismeretek modul: Vallalkozas 1ényege, fobb elemei; Vallalkozasok f6bb tipusai a tulajdonviszonyok és szervezeti-ismérvek alapjan; Vallalkozasok
miikodése; Stratégiai alapok: vallalkozas célrendszere, stratégia és tervezés, lizletpolitika alakulasara hatd tényez6k; Innovacio jellemzése, innovacios stratégia, innovacio
megvalosulasa; Emberi eréforras-gazdalkodas tartalma, human stratégia, emberi eréforras-gazdalkodas mikodése; Vezetés a vallalkozasokban, vezetd helye, szerepe a
szervezetekben; Vezetéi munka 6sszetevOi: vezetdi dontéshozatal, vezetés feladatrendszere, vezetoi ellendrzés; Vallalkozasok szervezeti rendszere, szervezetek alkotorészei,
tulajdonosi és munkaszervezet, felépitésiik, tipizalasuk; Vallalkozas mint rendszer, folyamatok; Kommunikacio és koordinacid szerepe a vezetdi munkaban. Modszerek és
eszkozok a szervezeti kommunikéacioban.

Pénziigyi ismeretek alkalmazasa modul: A pénziigypolitika cél- és eszkozrendszere; A monetaris politika eszkdzrendszere; Pénzforgalmi szolgaltatasok, belf6ldon alkalma-
zott fizetési modok.; A nemzetkdzi pénzforgalom lebonyolitasa; A kiilkereskedelemben alkalmazott fizetési modozatok jellemz6i. Kockéazatok, kezességek, garancidk a
nemzetkozi gyakorlatban; Az elektronikus elszamolo rendszerek; Az arfolyamvaltozas és hatasa a gazdasagra. Az alapvetd kiilkereskedelmi tigyletek jellemzdi; Az értékpa-
pir fogalma és kozgazdasagi tartalma; A tézsde; A kotvény; A részvény; A beruhazasi dontések; A lizing tigylet fogalma, motivacios tényezdi, elényei; A forgdeszkoz
gazdalkodas és finanszirozas elemzésére hasznalt pénziigyi mutatok; A pénziigyi tervek fajtai, az allomanyi és forgalmi szemléletii terv kozotti Osszefiiggés. Az éves likvid-
itasi terv €s a statusz elkészitése; A cash flow terv szerepe; A pénziigyi tervek Osszeéllitasa; A pénziigyi fesziiltségek kezelése, a csddhelyzet értelmezése.

Adozasi ismeretek alkalmazasa modul modul: Az addztatas funkcioi és alapelvei; Az adoiigyi jogviszony; Az adodztatassal kapcsolatos alapfogalmak; Az adok csopor-
tositasa. Az adohatosagok hataskore és illetékessége; Az addigazgatas fontosabb eljarasi szabalyai: a fizetéskonnyités, a jogorvoslat és a végrehajtas rendje. Az adoellendrzés
altalanos szabalyai; Az altalanos forgalmi ado; A regisztracios ado jellemzoi; A jovedéki ado; A vam; A tarsasagi ado; Az SZJA; Az egyszerisitett vallalkozoi ado (EVA)
jellemzdi. Az egyszeriisitett kozteherviselési hozzajarulas; A helyi adoztatas; A vagyoni tipus adok, a kommunalis jellegli adok; A gépjarmiiadd; Egyéb (példaul kiilonadd
stb.), az adojogszabalyokban szerepld adok; Jarulékok; A kettds adoztatas tartalma, jellemzoi.

Szamviteli-elemzési ismeretek alkalmazasa modul: A hazai szamviteli rendszer; A beszamolokészités és a konyvvezetés; A szamviteli alapelvek; A szamviteli politika; A besza-
molasi kotelezettség, a beszamold formai; Egységes szamlakeret célja, a vallalkozas szamlarendjének tartalma és a szamlatiikor Osszeallitasa; A beszamo-lasi kotelezettség és a
konyvvezetés kapcsolata; A konyvviteli zarlat célja és feladata; A leltarkészitési kotelezettség és a leltarkészités modszerei; A bizonylati elv és a bizonylati fegyelem; A szamviteli
elszamolashoz sziikséges belso szabalyzatok; A kiilsé €s belsé szamviteli adatok szerepe a vallalkozason beliili informacios rendszerben; Az éves beszamold Osszeallitasanak célja,
tartalma és részei (mérleg, eredménykimutatas, kiegészitd melléklet), az éves beszamold elkészitésének idopontja; Az egyszertisitett éves beszamold; Az egyes mérlegtételek fogal-
ma, csoportositasa és helye a mérlegben, értékelésére vonatkozo szabalyok; A gazdasagi események hatasa, elszamolasi lehetdségei a kett6s konyvvitel rendszerében. A konyvelés
bizonylatai ¢és az analitikus nyilvantartas kovetelményei. Az immaterialis, atargyi eszkozok a befektetett pénziigyi eszkozok a készletek a kovetelések az értékpapirok a pénzeszkozok
az aktiv id6beli elhatarolasokkal a sajat toke a céltartalékok a kotelezettségek a passziv idébeli elhatarolasokkal kapesolatos elszamolasi feladatok, a mérlegben valo szerepeltetésiik;
Az eredménykimutatas; Az arbevételek, a bevételek, a koltségek, a raforditasok tartalma, meghatarozasa, elszamolasuk kovetelményei; Az éves beszamolo; A sajatos értékelési szaba-
lyok, az alkalmazas indokai és sziikségessége; A koltségek alakulasanak elemzési modszerei, az onkoltségvaltozas elemzése; A fedezeti koltségszamitas modszere; Az éves és a cash
flow beszamol6 elemzése;

Szamviteli szervezési ismeretek alkalmazasa modul: Informacio, adat, kommunikécid, informacios rendszerek, gazdasagi szervezetek informacios rendszere;

Hardver és szoftver eréforrasok, modszerek és szabvanyok; A szamviteli informacios rendszer jellemz6i, modellje; A szamviteli alrendszer bizonylatai, kodszamrendszerei,
outputjai; Fékonyvi konyvelés modellje; A pénziigyi alrendszer; A készletgazdalkodasi alrendszer; A beszerzési alrendszer; A targyi eszkdzok nyilvantartasanak alrendszere;
A humaneréforras, bér, és jovedelemelszamolas alrendszere; Kontrolling és ellendrzés; Vezet6i informacios rendszerek; Adatvédelem és adatbiztonsag; Integralt informatika
rendszer a gyakorlatban; Bizonylatok listik készitése, lekérdezése; Osszefiiggések elemzése, ellendrzése.

Ellenérzési ismeretek alkalmazasa modul: Az ellendrzés fogalma, célja, alapfunkcioi és altalanos jellemzdi; Az ellendrzés fajtai, az ellendrzések altalanos tipusai, csopor-
tositasa.; Az ellendrzéssel szemben tamasztott altalanos kovetelmények; Az ellenérzési bizonyitékok, az ellenérzés végrehajtasa és dokumentalasa.

Az ellen6rzési munka dokumentalasa, a megallapitasok, kovetkeztetések, javaslatok hasznositasa; A tulajdonosi és belsd ellenérzés a vallalkozasoknal; A belsd ellendrzes
rendszere a vallalkozasoknal; A konyvvizsgaloi ellendrzés legfontosabb jellemz6i, a konyveld és a konyvvizsgald egyiittmiikodése; A pénziigyi ellendrzés gyakorlati modsz-
erei és technikai, az ellendrzés technikai és modszertani eszkozei, a szamitastechnika felhasznalasa az ellendrzésben; Az ellenérzési folyamat szervezése, az ellendrzési
tevékenység tervezése, az ellenérzés munkaszakaszai, az ellendrzés el6készitése A helyszini vizsgalat. A megallapitasok irasba foglalasa; Az ellenérzések mindségbiztositasa;
Az ellenérzés megallapitasainak gyakorlati hasznositasa.

JELENTKEZESI LAP

MERLEGKEPES KONYVELO SZAKKEPZESRE (OKJ szam: 54 344 02 0000 00 00)

Jelentkezés faxon a taloldali telefonszdmokon, vagy online a www.penta.hu honlapon.
Sziveskedjék nyomtatott betiikkel kitdlteni!

e

Jelentkezés feltétele: - masolat az adott képesités megszerzéséhez eldirt iskolai végzettséget igazolé okmanyrol,
- 6.000 Ft regisztracids dij befizetése (egyszeri koltség, amennyiben mar tanult intézményiinkben, akkor regisztracids dijat nem fizet)

Hozzéjarulok ahhoz, hogy a Penta Uni6 Zrt. az adatvédelmi torvény (az 1995. évi CXIX. tv.) értelmében személyes adataimat megdrizze, azokat kezelje,

valamint felhasznalja kizardlag abbol a célbol, hogy a jovében is tdjékoztathassanak a Penta Unio Zrt. tanfolyamair6l, tovabbképzéseirdl. Adataimat addig
hasznalhatjak fel erre a célra, ameddig nem kérem a torlésiiket.
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